(Kém theo Quyét dinh sé

Phu luc |

Sb: 3060/QD-UBND

Thoi gian ky: 2024-12-05T08:26:57+07:00

QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HQI CAP TINH
112/2024 cuia Chu tich UBND tinh)

/OD-UBND ngay

1. Thi tuc COng nhan ban vin dong thanh lap hgi

Co quan :I'hlr t-l:l\’ N&i dung cong viéc 'I:ra,ChAnhlt;rr) T‘hm‘ gian
thwc hién | cong viéc xiwr ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chc cua Van
Buée 1 tai liéu va luu trit ho so dién | phong UBND tinh tai 1
tr, chuyén S& Noi vu xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh 2
Ny chinh cOng tinh
. Nhén hd so, chuyén cho cong Linh da? Phorlg TO, Chu:c-, 1
Budce 2 . bién ché va to chuc phi
chuc xur ly . \ 2
chinh phu
Kiém tra, thm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , . ,
Budc 3 | trinh 1anh dao Phong Té chuc, fol?f S‘;huc duge giao xir 15
bién che va té chirc phi chinh y
phu
Kjém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phong Tb chuc,
Budc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 01
trinh 1anh dao sé chinh phu
S& Noi vu . . .
Ph¢ duyét két qua giai quyet
Budéc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao S& Noi vu 01
duoc giao xur Iy ho so
Busc 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc dugc giao xu 01
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so
bong dau, luu trit ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | .. 1
Buoce 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 2
hanh chinh cong tinh
L , Cong chuc cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 1
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tam Phuc vu hanh 2
chinh cong tinh
1)

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu

20




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai liéu,
lru trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xur 1y

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

1
2

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chtrc xur 1y

Lanh dao Phong Tbng
hop

1
2

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Téng
hop

Cong chuc duoc giao xu
ly ho so

04

Budc 4

Tham dinh du thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

01

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cbng chuc duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

(@)
[

Buoc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtc duoc giao xur
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thc vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Buéc 9

Phé duyét k(f:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh ¢dao UBND tinh

NI | NI | N

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

N =

Budce 11

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (n€u o)

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
10

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

(1)+()
=30




2. Thi tuc Thanh lap hoi

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chuc cua Van
Bude 1 tai li¢u va luu trit ho so di¢n | phong UBND tinh tai 1
tur, chuyén S Noi vu xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vu hanh 2
SO chinh cong tinh
. Nhan hd so, chuyén cho cong Linh da? Phorlg TO, Chu’C_, 1
Budc 2 A bién che va t6 chuc phi
chuc xur ly . \ 2
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
thao két qua giai quyet TTHC, | . , . ,
Bude 3 | trinh linh dao Phong Té chirc, Soﬁgsghuc duoc giao xu 39
bién ché va t6 chuc phi chinh y
pha
Kjém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phbqg T6 chuc,
Budoc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chuc phi 02
trinh 1anh dao so chinh phu
Phé duyét ké:t qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao S¢ Noi vu 01
duogc giao xur Iy ho so
Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chue duoc giao xu 01
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so
bong dr?iu’, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | .. 1
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 2
hanh chinh c6ng tinh
o Cong chac cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va ket qua giai | phong UBND tinh tai 1
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tam Phuc vu hanh 2

chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

(1)
45




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai liéu,
lru trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xur 1y

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1
2

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chtrc xur 1y

Lanh dao Phong Tdng
hop

1
2

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Téng
hop

Cong chuc duoc giao xu
ly ho so

08

Budc 4

Tham dinh du thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

1,5

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1,5

Budc 6

Thong qua du thdo két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cbng chuc duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

(@)
[

Buoc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtc duoc giao xur
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thc vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Buéc 9

Phé duyét k(f:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh ¢dao UBND tinh

NI | NI | N

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

N =

Budce 11

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
15

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

(1)+()
= 60




5

3. Thii tuc B40o cdo to chirc dai hdi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi
bat thwong cua hoi

3.1. Poi véi dai héi nhiém ky, dai hoi bat thurong

Co quan :I'hlr t-l:l\’ N@i dung cong viéc 'I:ra,ChAnhlt;rr) T‘hm‘ gian
thuc hién | cong viéc xiwr ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chc cua Van
Buée 1 tai liéu va luu trit ho so dién | phong UBND tinh tai 1
tr, chuyén S& Noi1 vu xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh 2
Ny chinh cOng tinh
. Nhén ho so, chuyén cho cong Linh da? Phon}g TO, Chu’c_, 1
Budce 2 A bién che va to chac phi
chuc xur ly . , 2
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | -, , . ,
Bude 3 | trinh linh dao Phong Té chiic, f";‘f Sgh”" dugc giao xir 24
bién che va t6 chic phi chinh y
phu
Kjém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phong T chuc,
Budc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chac phi 02
trinh 1anh dao so chinh phu
S0 Noi vu Phé duyét két qua giai quyét
Buge 5 | TTHC, chuyén cho cong chure Lanh dao S& Noi vu 01
duoc giao xur Iy ho so
Buse 6 Tiép nhan kcfat qua giai quyét Cong chue duoc giao xu 01
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so
Déng dr?iu’, luu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | . 1
Buoce 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 2
hanh chinh cong tinh
L , Cong chuc cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 1
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tam Phuc vu hanh 2
chinh cong tinh
PR SR (1)
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu 30




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai liéu,
lru trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xur 1y

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

1
2

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chtrc xur 1y

Lanh dao Phong Tdng
hop

1
2

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Téng
hop

Cong chuc duoc giao xu
ly ho so

08

Budc 4

Tham dinh du thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

1,5

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1,5

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cbng chuc duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

(@)
[

Buoc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtc duoc giao xur
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thc vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Buéc 9

Phé duyét k(f:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh ¢dao UBND tinh

NI | NI | N

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

N =

Budce 11

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
15

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

(1)+()
=45




3.2. Déi vdi dai hi thanh lgp

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chuc cua Van
Bude 1 tai li¢u va luu trit ho so di¢n | phong UBND  tinh tai 1
tur, chuyén S Noi vu xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vu hanh 2
SO chinh cong tinh
. Nhan hd so, chuyén cho cong Linh da? Phorlg TO, Chu’C_, 1
Budc 2 A bién che va t6 chuc phi
chuc xur ly . \ 2
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
thao két qua giai quyet TTHC, | . , . ,
Bugce 3 | trinh lanh dao Phong T6 chuc, Soﬁl&% Sghuc duge giao xir 04
bién ché va t6 chuc phi chinh y
pha
Kjém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phbqg T6 chuc,
Budoc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chuc phi 01
trinh 1anh dao so chinh phu
Phé duyét ké:t qua giai quyét 1
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao S¢ Noi vu 5
duogc giao xur Iy ho so
Budc 6 Tiép nhan kcfat qua giai quyét Cong chire duge giao xir 1
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so 2
bong dr?iu’, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | .. 1
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 2
hanh chinh c6ng tinh
o Cong chac cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va ket qua giai | phong UBND tinh tai 1
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tam Phuc vu hanh 2
chinh cong tinh
1)

Tong thoi gian gidi quyét tai S Noi vu

08




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai liéu,
lru trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xur 1y

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

1
2

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chtrc xur 1y

Lanh dao Phong Tdng
hop

1
2

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Téng
hop

Cong chuc duoc giao xu
ly ho so

2,5

Budc 4

Tham dinh du thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

01

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

NI

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cbng chuc duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

N =

Budc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtrc duoc giao xu
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Buéc 9

Phé duyét k(f:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

NP I NR|DNP

Buéc 10

Vao sd, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

N =

Bude 11

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

(2)
07

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

D+(2)
=15




9

4. Thia tuc Thong bao két quéa dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé
duyét dieu 1€ hoi

Co quan
thuc hién

S& Noi vu

Thw t.l'f Noi dung cong viéc TrafChAnh'?T T‘hm‘ slan
cdng viéc xwr ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhan hod so, quét (scan) | Cong chtc cua Van
Bude 1 tai liéu va luu trit ho so dién | phong UBND tinh tai 1
tur, chuyén S& Noi1 vu xtr Iy hé | Trung tdm Phuc vu hanh 2
N chinh cong tinh
. Nhan hé so, chuyén cho cong L.aAnh da? Phorlg TO, chuc_, 1
Budc 2 A bién ché va t6 chuc phi
chuc xu ly . , 2
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | . . . ,
Buéc 3 | trinh lanh dao Phong Té chic, ﬁoﬁlfsghuc duge giao xu 39
bién ché va té chirc phi chinh y
pha
Kiém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phong Té chic,
Budc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chuc phi 02
trinh 1anh dao so chinh phu
Phé duyé¢t kef:t qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao S6 Noi vu 01
duoc giao xu Iy ho so
Busc 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc dugc giao xur 01
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so
Dong ddu, luu trit hd 50;
. chuyén két qua giai quyét | _ 1
Buoe 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 2
hanh chinh cong tinh
o , Cong chuc cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 1
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tdm Phuc vu hanh 2
chinh cong tinh
1)

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

45
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhéan hd so, scan tai liéu,
Iwu trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xur 1y

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1
2

Buéce 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Tong
hop

1
2

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Tong
hop

Cong chuc dugc giao xi
ly ho so

08

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Téng
hop

1,5

Budc 5

Xem xet, thong qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1,5

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cdng chic duoc giao xir ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

01

Budce 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chic duoc giao X
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Buéc 9

Phé duyé¢t két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

NI | NI NI

Budc 10

Vao s, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

N[

Buéce 11

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

(2)
15

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)

1)+
= 60
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5. Thii tuc Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chirc cua Vin
Bude 1 tai liéu va luu trit ho so dién | phong UBND tinh tai 1
tu, chuyén So Noi vu xtr Iy ho | Trung tam Phuc vy hanh 2
SO chinh cong tinh
. Nhan hd so, chuyén cho cong L.aAnh da? Ph orlg TO, Chu:c_, 1
Budc 2 A bién che va t6 chac phi
chuce xur ly ] , 2
chinh phu
Kiém tra, thm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | . . . ,
Buge 3 | trinh lanh dao Phong Té chic, Sol?fsghuc dugc giao xur 39
bién che va té chirc phi chinh Y
phu
Kjém tra, thong qua dy thao | Lanh dao Phbr[g T6 chuc,
Budc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chuc phi 02
trinh 1anh dao so chinh phu
Phé duyét két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao So N1 vu 01
dugc giao xur Iy ho so
Buse 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc dugc giao xur 01
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so
bong ddu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | _ 1
Buoe 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 2
hanh chinh cong tinh
o ’ Cong chuc cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va ket qua giai | phong  UBND  tinh  tai 1
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tdm Phuc vu hanh 2
chinh cong tinh
(1)

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

45
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Co quan
thuc hién

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xwr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai liéu,
Iwu trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xu 1y

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1
2

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho cong
chuce xur ly

Lanh dao Phong Téng
hop

1
2

Bué6e 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Tong
hop

Cong chic duoc giao X
ly ho so

08

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

1,5

Budc 5

Xem Xét, thdng qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1,5

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cbng chae duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

o
—

Budce 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chuc duogc giao xir
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Buéc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

NI NI N

Budc 10

Vao s, déng dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Van thu

N

Buéce 11

Tra kﬁ’:t qua giai quyét TTHC
cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
15

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

(1)+(2)
= 60
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6. Thi tuc Hoi tur gidi thé

Co quan
thuc hién

S& Noi vu

Th“ t.l'f Néi dung cong viéc '7I'ra,chAnh|¢(TA1 T‘hm‘ stan
cong viéc xiwr ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chuc cua Van
Bude 1 tai ligu va luu trir ho so di¢n | phong UBND tinh tai 1
tr, chuyén S& Noi1 vu xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vy hanh 2
Ny chinh cOng tinh
. Nhén hd so, chuyén cho cong Linh da? Phorlg TO, Chu:C_, 1
Budc 2 A bién che va t6 chuc phi
chuc xur ly . \ 2
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
thao két qua giai quyet TTHC, | . , . ,
Bude 3 | twinh lanh dao Phong Té chic, | O Shfe duee giao xirl 5y
bién ché va t6 chuc phi chinh y
pha
Kjém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phbqg T6 chuc,
Budc4 | két qua giai quyet TTHC; | bién ché va to chuc phi 02
trinh 1anh dao so chinh phu
Phé duyét ké:t qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chice | Lanh dao So Noi vu 01
dugc giao xur 1y ho so
Budc 6 Tiép nhan kcfat qua giai quyét Cong chue duoc giao xu 01
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so
Déng déu’, luu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | .,. 1
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 2
hanh chinh cong tinh
L , Cong chac cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 1
quyet TTHC dén UBND tinh | Trung tdm Phuc vu hanh 2
chinh cong tinh
PSSR 1
Tong thoi gian giai quyét tai S¢ Noi vu 30
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai liéu,
lru trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xtur 1y

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

1
2

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong
chtrc xur ly

Lanh dao Phong Tong
hop

NI

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Téng
hop

Cong chue duoc giao xu
ly ho so

08

Budc 4

Tham dinh du thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

1,5

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1,5

Budc 6

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
céng chirc duoc giao xur ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

(@)
[

Budc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtc duoc giao xur
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thuc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Budc 9

Phé duyét k(f:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Véan thu

Lanh dao UBND tinh

NI | NP NI

Buéc 10

Vao sd, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Van thu

NI

Budce 11

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
15

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

1)+
=45




7. Thi tuc Cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién

15

Co quan
thuc hién

S& Noi vu

Thw t.l'f Néi dung cong viéc '7I'ra,chAnh|¢(TA1 T"“’"‘g'aﬂ
cong viéc xiwr ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chuc cua Van
Bude 1 tai li¢u va luu trit ho so di¢n | phong UBND tinh tai 1
tur, chuyén S Noi vu xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vu hanh 2
Ny chinh cOng tinh
. Nhén hd so, chuyén cho cong Linh da? Phorlg TO, Chu’C_, 1
Budc 2 A bién che va t6 chuc phi
chtrc xur 1y . \ 2
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
thao két qua giai quyet TTHC, | . , . ,
Bude 3 | trinh linh dao Phong Té chirc, ﬁoﬁgsghuc duoe giao xu 15
bién ché va t6 chuc phi chinh y
pha
Kjém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phbqg T6 chuc,
Budc4 |két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chuc phi 01
trinh 1anh dao sé chinh phu
Phé duyét ké:t qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao S¢ Noi vu 01
duogc giao xur Iy ho so
Buse 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chue duoc giao xu 01
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so
Déng déu’, luu trir ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | .,. 1
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 2
hanh chinh cong tinh
L , Cong chac cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 1
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tam Phuc vu hanh 2
chinh cong tinh
z v e ‘s Ky 4t @2 NIAS @
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu 20
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai liéu,
lru trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xur 1y

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

1
2

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chtrc xur 1y

Lanh dao Phong Tdng
hop

1
2

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Téng
hop

Cong chuc duoc giao xu
ly ho so

04

Budc 4

Tham dinh du thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

01

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cbng chuc duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

(@)
[

Buoc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtc duoc giao xur
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thc vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Buéc 9

Phé duyét k(f:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh ¢dao UBND tinh

NI | NI | N

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

N =

Budce 11

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phyuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
10

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

(1)+()
=30




17

8. Thu tuc Cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han

Co quan
thuc hién

S& Noi vu

Th“ t.l'f Néi dung cong viéc '7I'ra,chAnh|¢(TA1 T‘hm‘ stan
cong viéc xiwr ly cong viéc (ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) | Cong chuc cua Van
Bude 1 tai lieu va luu trit ho so dign | phong UBND  tinh tai 1
tur, chuyén S Noi vu xtr Iy ho | Trung tdm Phuc vu hanh 2
Ny chinh cOng tinh
. Nhan hd so, chuyén cho cong Linh da? Phorlg TO, Chu’C_, 1
Budc 2 A bién che va t6 chuc phi
chtrc xur 1y . \ 2
chinh phu
Kiém tra, thAm dinh 1}6 so; du
thao két qua giai quyet TTHC, | . , . ,
Bude 3 | trinh linh dao Phong Té chirc, lcol?f Sgh“" duoe giao xu 15
bién ché va t6 chuc phi chinh y
pha
Kjém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phbqg T6 chuc,
Budoc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chuc phi 01
trinh 1anh dao so chinh phu
Phé duyét ké:t qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao S¢ Noi vu 01
duogc giao xur Iy ho so
Buse 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chue duoc giao xu 01
TTHC, chuyén cho Van thu 1y ho so
bong déu’, luu trit ho 50;
. chuyén két qua giai quyét | .,. 1
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 2
hanh chinh cong tinh
L , Cong chac cua Van
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | phong UBND tinh tai 1
quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tam Phuc vu hanh 2
chinh cong tinh
(1)

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai liéu,
lru trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xur 1y

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

1
2

Budc 2

Nhén hd so, chuyén cho cong
chtrc xur 1y

Lanh dao Phong Tdng
hop

1
2

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Phong Téng
hop

Cong chuc duoc giao xu
ly ho so

04

Budc 4

Tham dinh du thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong
hop

01

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01

Budc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyet TTHC, chuyén
cbng chuc duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

(@)
[

Buoc 7

Chuyén dy thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtc duoc giao xur
ly ho so

Budc 8

Kiém tra thé thc vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Buéc 9

Phé duyét k(f:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh ¢dao UBND tinh

NI | NI | N

Buéc 10

Vao sb, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

N =

Budce 11

Tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (n€u o)

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
10

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18)

(1)+()
=30
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